
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Video Conferencia 
Manual del Usuario 

 

 



Video Conferencia – Manual de Administrador – Plataforma e-ducativa 2

Tabla de contenidos 
 
 
1 CARACTERÍSTICAS DEL SISTEMA .....................................................................3 
 
2 FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA .....................................................................4 
 

2.1 PANTALLA PRINCIPAL...................................................................................4 
2.2 CHAT ..................................................................................................5 
2.3 PREGUNTA AL ORADOR.................................................................................6 
2.4 PIZARRA ELECTRÓNICA .................................................................................7 
2.5 VIDEO ..................................................................................................8 
2.6 PRESENTACIONES.......................................................................................8 



Video Conferencia – Manual de Administrador – Plataforma e-ducativa 3

1 Características del Sistema 

 
El sistema permite implementar lo que se denomina Aula Virtual Sincrónica. El concepto que 

maneja es el de permitir dictar una clase de tipo magistral (uno a n) donde el orador/profesor 
dispone de una serie de herramientas que le permite dictar la clase en tiempo real solamente 
con contar una conexión de Internet y web-cam. 
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2 Funcionamiento del Sistema 

 

2.1 Pantalla principal 
 
Al ingresar al sistema de video conferencia dentro del grupo se puede observar la siguiente 

pantalla: 
 

 
 

La Video Conferencia maneja el concepto de uno a varios. Esto quiere decir que no es todos 
"contra" todos. En este sentido, existe un solo usuario que llamamos "Orador", quien gobierna 
la sesión o clase. Este orador es el que decide que ocurre en la clase, que herramientas usar y 
a quien da la palabra (Audio y/o video).  

En el listado de usuarios lo podemos notar al orador con el siguiente ícono:   

 

Mientras que los alumnos se distinguen con este otro: 

   

 

Listado de 
usuarios 
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2.2 Chat  
 

Permite al orador discrecionalmente habilitar el chat por texto con los usuarios. 
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2.3 Pregunta al Orador 
 

A su vez cada alumno podrá hacer uso de la función Preguntar al Orador. Esta pregunta sólo 
la visualizará el orador quien decide las acciones a seguir. 

 
Si lo cree conveniente enviarla al chat y responderla desde allí para que todos los demás 

integrantes también la puedan ver.  
 
 

 

 

Clic para hacer 
una pregunta al 

orador. 

Ventana de preguntas. 
Escribe tu consulta aquí. 
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2.4 Pizarra electrónica  
 

El orador es quien dispone de la pizarra, una herramienta en la cual se puede dibujar y 
hacer los esquemas. Esta es vista en tiempo real por los alumnos.  

 
A su vez es posible que los alumnos impriman lo que está en la pizarra. 

 

 
 
 

Desde este botón el 
alumno puede imprimir el 
contenido de la pizarra. 
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2.5 Video 
 

El orador puede trasmitir el video de manera tal que sea visto por todos los usuarios. Esto se 
observa en la denominada ventana principal. Por otra parte el sistema cuenta con la ventana 
de video secundaria. 
 

 
 
El orador tiene la opción de darle la palabra a algún participante de la conferencia siendo 

visto en la ventana secundaria por los demás. 
 
También es a la ventana de video secundario a la cual se desplaza el video del orador en el 

caso que él decida utilizar otras herramientas en la clase tales como pizarra, presentaciones, 
etc. 

 
 

2.6 Presentaciones  
 

Se destaca también, la posibilidad de presentar en la ventana principal presentaciones 
PowerPoint, Videos y Sonidos. 

En caso de presentaciones el orador tiene la opción de dibujar sobre cada diapositiva. 
 
También es posible que el alumno navegue la presentación independientemente de cual se 

la dispositiva mostrada en ese momento por el orador pudiendo “sincronizarse” con éste en 
cualquier momento.  

 

La ventana de Chat queda 
habilitada.  

El Chat puede ser deshabilitado 
temporalmente por el orador.

Video 
Secundario 

Video 
Principal 
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Es importante destacar que cualquiera de estas funciones puede alternarse a disposición del orador.  

En el caso de utilizar la pizarra y/o presentaciones el video principal del orador es desplazado a video 
secundario pudiendo ser visto y oído mientras usa la herramienta. 

Diapositivas 
en línea

Video en línea 


